ZARZADZENIE NR 31/2019
BURMISTRZA TYKOCINA
7 dnia 30 kwietnia 2019 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Pracy Urze¢du Miejskiego w Tykocinie

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz. U z 2018.
poz. 917 z p6zn. zm) i art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzgdowych ( tj. Dz. U 2018 r., poz. 1260 z pdzn. zm. ) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 27/04 z dnia 7 lipca 2004 roku w sprawie ustelania Regulaminu
Pracy Urzedu Miejskiego w Tykocinie ( z pdzn. zm.), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) po rozdziale III dodaje sie rozdziat 11l a , ktory otrzymuje brzmienie:

»Rozdzial III a. ORGANIZACJA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO”

§15'. Celem systemu monitoringu wizyjnego w obiekcie Urzedu jest zwigkszenie
bezpieczefistwa pracownikow, interesantow oraz ochrona mienia, ograniczenie zachowan
zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu oraz ustalenie sprawcow czynéw nagannych (bojki,
zniszczenia mienia, kradzieze itp.)

§ 15% W skiad systemu wchodza urzadzenia wyszczegdlnione w Wykazie Elementéw Systemu
Monitoringu Wizyjnego Urzedu, stanowigey zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

§ 153 Praca systemu opiera si¢ 0 wymienione ponizej zalozenia:

a) urzadzenia systemu nie rejestrujq i nie zapisujg dzwigku;

b) obraz kamer stanowigcych element systemu podlega rejestracji i zapisaniu na dysk i
zapisaniu na dysku twardym przez 24 godziny na dobeg;

¢) maksymalny czas przechowywania danych wynosi 3 miesigce. Po uplywie czasu
przechowywania dane sg kasowane poprzez nadpisanie.

§ 15* 1. Osobg odpowiedzialng za bezpieczeﬁstwo zapisdw danych systemu jest Samodzielny
referent ds. informatyki. :

2. Nadzor nad przestrzeganiem zasad i procedur bezpieczenstwa danych sprawuje Inspektor
Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie (I0DO).

3. Do korzystania z systemu monitoringu w Urzgdzie (bezposredni podglad z kamer) oraz

zapoznania si¢ z nagraniami systemu majg dostep: Burmistrz, Zastepca, Samodzielny referent
ds. informatyki, IODO.

§ 15° 1. Dane zarejestrowane przez monitoring wizyjny nie stanowig informacji publicznej i
nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy i dostepie do informacji publiczne;.
2. Zapis nagran z monitoringu moze zosta¢ odtworzony oraz udostgpniony w celu:




a) odtworzenia zajscia bezposrednio zagrazajacego bezpieczenstwu i zdrowiu lub szkodzie w
mieniu podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw ustawowych i wytacznie
w takim zakresie, jaki jest niezbedny dla zrealizowanych przez nie zadan;

b) na uzasadniony wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
3. Samodzielny referent ds. informatyki prowadzi rejestr nagran udostgpnianych z monitoringu
wizyjnego, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 15° 1. Osoby przebywajace na terenie monitorowanym, w tym pracownicy i interesanci
Urzedu, w ktorym dzialajg kamery zostajg poinformowaniu o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego za posrednictwem stosownych tabliczek.

2. Lokalizacja oraz praca kamer systemu monitoringu wizyjnego nie narusza zasad godnosci
osobistej oraz prawa do prywatnosci pracownikéw, interesantéw oraz osoéb trzecich.

3. Identyfikacja 0s6b znajdujacych sie w obszarze objetym monitoringiem wizyjnym, bedzie
prowadzona wylgcznie w przypadku zaistnienia potrzeby, przy uwzglednianiu celéw, o ktérych
mowa w §15! i podlegaé¢ bedzie rygorom wynikajgcym z przepiséw art. 12 i art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podania go do
wiadomosci pracownikom .




Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 31/2019
Bummistrza Tykocina

z dnia 30 kwietnia 2019 r,

Tykocin, dnia .......cooovivviiiiiiiaiia,

(instytucja, jednostka, organ)

Urzad Miejski w Tykocinie
ul. 11 Listopada 8
16-080 Tykocin

Whiosek o udost¢pnienie kopii nagrania monitoringu

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym nosniku danych- plycie
CD/DVD zapisu archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu Urzedu
Miejskiego w Tykocinie w dniu ......... w godz. od.......... do........... z kamery nr ........
zlokalizowanej w budynku przy ul. 11 Listopada 8 w Tykocinie.

Materiaty zostang WyKorzystane do ..............oieiiirioiriieiieaiieiiiiiiiiieeaisiareeiie e

(data, podpis)
Adnotacja DSOA- Samodzielny referent ds. informatyki
Materiaty udostepniono w dniu ............ Pani/Panu............ccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiens
1 zalaczono pod pozycj¢ nr ...... w rejestrze udostepnionych nagran monitoringu wizyjnego

Urz¢du Migjskiego w Tykocinie.




Rejestr nagran udostgpnionych z monitoringu wizyjnego Urz¢du Miejskiego w

Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 31/2019
Bummistrza Tykocina

z dnia 30 kwietnia 2019 r.

Tykocinie
L.p. Dane Nr Data Data Podpis Imiei Podpis
wnioskodawcy | sprawy | zlozenia | przekazania | przekazujacego | nazwisko odbiorcy
whniosku nosnika nagrang kopie odbiorcy kopii
kopii nagrania

nagrania




Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenianr 31/2019
Bummistrza Tykocina

z dnia 30 kwietnia 2019 r

Wykaz elementéw systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Tykocinie

Lp. Rodzaj Lokalizacja
1. Rejestrator cyfrowy Serwerownia
2. Kamera wewnetrzna nr 1- cyfrowa Budynek Urzedu Miejskiego w Tykocinie,
parter, hol, monitoring wejscia tylnego
3. Kamera wewnetrzna nr 2- cyfrowa Budynek Urzedu Miejskiego w Tykocinie,
parter, hol, monitoring wejscia gtownego
4. Kamera wewnetrzna nr 3- cyfrowa Budynek Urzedu Miejskiego w Tykocinie,

pietro, monitoring klatki schodowej oraz holu

na pietrze




