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Zatacznik do zarzadzenia nr
51/08
Burmistrza Tykocina

z dnia 31 grudnia 2008 r.

Regulamin stalej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowien publicznych

§ 1. Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, komisja przetargowa

w szczegolnoscei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1)  propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenia do skiadania ofert albo zapytania o ceng,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu (podmiotow), z
ktorymi majg by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

5) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Burmistrza do wilasciwego

organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 2. Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w

szczegolnoscei:

1)  udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2)  prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3)  dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

4)  dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom,

5) wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

6)  wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

7)  dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,



8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o
uniewaznienie postgpowania,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do obowiazkéw Przewodniczacego naleza w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia,
oraz poinformowanie Burmistrza o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 3 ust. 21 4
zarzadzenia,

2)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3)  podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 4. 1. Komisja dziala na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosci, sposrod cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.
4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji czlonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja list¢ obecnosci.

5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonywane sg w trybie roboczym
przez cztonkow komisji.

§ 5. 1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.

2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia
gloséow. W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” i ,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

§ 6. 1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol.

2. Protokél zawiera w szczegdlnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki
glosowan. Do protokotu dolacza si¢ list¢ obecnosci czionkow komisji oraz listg osob
obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

3. Protokoét podpisuje Przewodniczacy i1 Sekretarz.

§ 7. Przewodniczacy przedstawia Burmistrzowi okresowe sprawozdania z dzialalnosci
komisji.
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