ZARZADZENIE NR 18/2023

BURMISTRZA TYKOCINA
z dnia 14 lutego 2023 1.

w sprawie udzielenia upowaznienia Sekretarzowi Gminy Tykocin do prowadzenia
spraw w imieniu Burmistrza Tykocina

Na podstawie art.33 ust.4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 7 2023 r. poz. 40), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), art. 268a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z
poézn. zm.) art. 143 §1 i §3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.), art. 3! ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Udzielam Pani Urszuli Gol¢biewskiej- Sekretarz Gminy Tykocin upowaznienia do:

1. Zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej wlacznie z
prawem do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

2. Podpisywania wypisow 1 wyryséw ze studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania gminy Tykocin, planu zagospodarowania miasta i gminy oraz
zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci;

3. Zalatwiania spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczef;
4. Podpisywania biezgcej korespondencji z podmiotami zewnetrznymi niezastrzezonej do
podpisu Burmistrza Tykocina lub Zastgpcy Burmistrza oraz wszelkich wymaganych z
prawem zaswiadczen, po§wiadczen urzedowych i zaswiadczen;

5. Dokonywania w moim imieniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw
Urzgdu za wyjgtkiem zatrudniania i zwalniania oraz spraw zwiazanych z
wynagrodzeniami;

6. Dokonywania w moim imieniu czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Tykocin za wyjatkiem zatrudniania i zwalniania oraz
spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

7. Potwierdzania zgodno$ci odpisu z oryginalem;

8. Kierowania biezaca dziatalnoscia Urzedu Miejskiego w Tykocinie w czasie
nieobecnosci Burmistrza Tykocina oraz Zastepcy Burmistrza Tykocina;

9. Podpisywania zapotrzebowan na druki, materialy biurowe, s$rodki czystosci,
prenumerate gazet i czasopism;

10. Podpisywania zamowient 1 zlecen na wykonanie tablic, szyldéw, pieczeci i materiatéw
promocyjnych;

11. Podpisywania zlecen w sprawie biezgcych remontéw Urzedu.

12. Potwierdzania w moim imieniu faktu zawarcia pisemnych umoéw dzierzawy gruntéw
potozonych na terenie Gminy Tykocin.



2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Upowaznienia udzielone na podstawie niniejszego zarzadzenia obowigzuje od dnia 14 lutego
2023 r. i wygasa z chwilg jego cofnigcia albo ustania stosunku pracy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania.
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