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Odpowiadając na Pani wniosek o udostępnienie informacji publicznej z dnia 3 lipca 2022 r.  w zakresie 

udostępnienia informacji publicznej dotyczącej skanów wszystkich umów cywilnoprawnych zawartych przez 

jednostkę w okresie od 2018 r. do końca czerwca 2022 r. po analizie jego treści uprzejmie informujemy, że nie 

dysponujemy zbiorem o jaki Pani wnioskuje, a zakres wnioskowanej informacji obejmuje obowiązek 

przetworzenia, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o dostępie do informacji publicznej.  
W piśmie z dnia 15 lipca 2022 r. została Pani wezwana do wykazania,  w terminie siedmiu dni od daty 
otrzymania niniejszego pisma, w jakim zakresie udostępnienie wyżej wymienionych informacji we wniosku, jest 
szczególnie istotne dla interesu publicznego. Na dzień 31.08.2022 r. do Urzędu Miejskiego w Tykocinie ta 
informacja przez Wnioskodawcę nie została uzupełniona. 
Wobec powyższego, mając na względzie przepisy art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 16 ustawy z dnia 6 września o dostępie 
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), działając na podstawie art. 64 § 2 w związku z art. 63 §1-
3a Kodeksu postępowania administracyjnego (k.p.a.) – wzywam do uzupełnienia braku formalnego wniosku z 
dnia 3 lipca 2022 r. poprzez złożenie wniosku opatrzonego własnoręcznym podpisem lub bezpiecznym 
podpisem elektronicznym oraz wskazanie adresu wnioskodawcy  

w terminie siedmiu (7) dni od daty otrzymania niniejszego pisma, 
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.). 

 
Nieusunięcie wyżej wymienionych braków wniosku w powyższym terminie spowoduje pozostawienie wniosku 
bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.). 
 
Zgodnie z utrwalonym orzecznictwem, wszystkie przypadki, w których ma dojść do podjęcia przez organ aktu 
administracyjnego, w tym zwłaszcza kwalifikowanego, jakim jest decyzja administracyjna, bezwzględnie 
wymagać będą własnoręcznego podpisu wnioskodawcy (bezpiecznego podpisu elektronicznego) na wniosku o 
udostępnienie informacji publicznej, a jego brak winien być usuwany w postępowaniu naprawczym, 
regulowanym w art. 64 § 2 k.p.a. Zgodnie z art. 16 ust. 2 uodip, do decyzji odmownej oraz o umorzeniu 
postępowania stosuje się przepisy k.p.a., co oznacza, że Kodeks ten ma zastosowanie do całego procesu 
wydawania decyzji, a więc także do kwestii usuwania braków formalnych wniosku. 
 
Wniosek z dnia 3 lipca 2022 r. przesłany drogą mailową nie jest opatrzony podpisem oraz nie zawiera adresu 
wnoszącego podanie, a tym samym nie odpowiada warunkom, jakie przepisy Kodeksu postępowania 
administracyjnego statuują w odniesieniu do podań (przepis art. 63 § 1 – 3a k.p.a. Zgodnie z art. 64 § 2 k.p.a., 
jeżeli podanie nie czyni zadość innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, należy wezwać wnoszącego 
do usunięcia braków w terminie siedmiu dni z pouczeniem, że nieusunięcie tych braków spowoduje 
pozostawienie podania bez rozpoznania.         

 

        Mariusz Dudziński 
        Burmistrz Tykocina 
        /podpis elektroniczny/ 
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I N F O R M A C J A 

 Wypełniając obowiązki określone w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: 

„RODO”) informuje się, że: 

1. Administratorem Pani(a) danych osobowych jest Burmistrz Tykocina, z siedzibą przy ul. 11 Listopada 8, 

16-080 Tykocin, tel. 85 718 16 27. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest możliwy poprzez adres email: iod@umtykocin.pl. 

3. Pani(a) dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia wniosku o dostęp do informacji publicznej 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej. 

4. Administrator nie zamierza przekazywać Pani(a) danych do państwa trzeciego ani do organizacji 

międzynarodowych. 

5. Dane mogą zostać udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 

podmiotom z którymi administrator podpisał umowę powierzenia. 

6. Podane dane osobowe przechowywane będą do zakończenia postępowania w sprawie rozpoznania 

wniosku o udostępnienie informacji publicznej a następnie przez okres 10 lat. 

7. Posiada Pani(a) prawo do: 

a. żądania od administratora dostępu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO, 

b. sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO, 

c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO,  

d. w przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pana(i) danych osobowych narusza 

przepisy RODO przysługuje Pani(u) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego , którym jest 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Nie przysługuje Pani(u)prawo do: 

a. usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 RODO, 

b. przenoszenia danych osobowych w związku z art. 20 ust. 1 RODO, 

c. sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. Podanie przez Panią(a) danych osobowych nie jest obowiązkowe. Niepodanie danych kontaktowych 

uniemożliwić może przekazanie odpowiedzi na złożony wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 

10. Dane nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego podjęcia decyzji. 
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