Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Tykocinie

Do zadari Referatu Inwestycyjno-Srodowiskowego nalezy w szczegolnosci:

w zakresie rozwoju gminy:

1) koordynacja dziatah w zakresie opracowywania Strategii Rozwoju Gminy, wspotpraca
z referatami  Urzedu, partnerami spoftecznymi, przedstawicielami samorzgadow
terytorialnych, gospodarczych i administracji rzadowej oraz ekspertami zewnetrznymi
w zakresie przygotowania, aktualizacji i realizacji Strategii Rozwoju Gminy,

2) organizacja proceséw monitorowania i ewaluacji Strategii, opracowywanie informagiji
i raportdw z realizacji zadan Strategii Rozwoju Gminy,

3) opracowanie wieloletnich planéw inwestycyjnych i planéw spoteczno-gospodarczych,

4) opracowanie planéw rewitalizacji oraz analiz i prognoz rozwojowych,

5) nadzér i ciggle rozpoznawanie mozliwosci pozyskania $rodkéw krajowych
i zewnetrznych, w tym Srodkéw UE i innych instytucji dotujgcych,

6) uwzglednianie potrzeb ochrony srodowiska i zasady zréwnowazonego rozwoju gminy,

7) opracowanie kierunkdw rozwoju infrastruktury / kanalizacja, wodociagi, Internet.

w zakresie obstugi inwestoréw

1) kompleksowa obstuga inwestorow polegajgca, miedzy innymi, na: przygotowywaniu
i aktualizacji ofert inwestycyjnych, organizowaniu spotkan z potencjalnymi inwestorami,

w zakresie ochrony wod:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zmiany stanu wody na gruncie
oraz rozstrzygania sporéw w tym zakresie okreslone w prawie wodnym,

2) uczestnictwo w prowadzonych postepowaniach administracyjnych w zakresie
wydawanych pozwolef wodno-prawnych na terenie gminy,

3) wydawanie decyzji w sprawach wykonania niezbednych urzgdzer zabezpieczajgcych
wode przed zanieczyszczeniem lub zabronienia wprowadzania do wody $ciekéw nie
nalezycie oczyszczonych w zakresie powszechnego i zwyktego korzystania z wéd,

4) wydawanie decyzji nakazujgcych whascicielowi gruntu przywrocenie stanu pierwotnego
lub wykonanie urzadzen zapobiegajgcych szkodom,

5) zatwierdzenie zgody w sprawie zmiany stanu na gruntach, jezeli zmiany te nie wptyng
szkodliwie na inne nieruchomosci lub na gospodarke wodna,

6) koordynowanie opracowywania koncepcji gospodarki wodno-$ciekowej w gminie,

7) realizacja zadan w zakresie zabezpieczenia powodziowego we wspotpracy z whagciwymi
instytucjami,

8) koordynacja prac zwigzanych z melioracja i urzadzeniami melioracji wodnych
i funkcjonowaniem spétek wodnych na terenie gminy,

w zakresie ochrony Srodowiska:

1) realizacja catoksztattu spraw wynikajgcych z podjetych gminnych programéw ochrony
Srodowiska,



2) nadzér nad ochrong ziemi, powietrza i wéd przed zanieczyszczeniami, nadmiernym
hatasem i innymi czynnikami powodujacymi zagrozenie dla $rodowiska,

3) nadzorowanie spetienia obowigzku sporzadzenia i przekazania informacji o optatach
za korzystanie ze srodowiska przez jednostki gminnych,

4) weryfikowanie i przyjmowanie zgtoszen w zakresie eksploatacji instalacji, z ktérej emisja
nie wymaga pozwolenia, mogacych negatywnie oddziatlywa¢ na Srodowisko w ramach
zwyktego korzystania ze Srodowiska,

5) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow w zakresie ochrony
srodowiska objetych wiasciwoscig Burmistrza Tykocina,

6) wspdldziatanie z Inspekcjg Ochrony Srodowiska i Starostwem Powiatowym,

7) udostepnianie informacji z przebiegu postepowania w sprawie wydania decyzji
Srodowiskowych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wydatkéw z budzetu gminy ponoszonych na
ochrone $rodowiska,

9) prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania planowanych przedsiewzieé
na $rodowisko i wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na ich
realizacje,

10) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach izgody na realizacje planowanego przedsigwziecia inwestycyjnego,

11) uwzglednienie potrzeb ochrony srodowiska i zasady zréwnowazonego rozwoju zgodnie
z ustawg Prawo ochrony $rodowiska,

12) przygotowywanie projektéw uchwat, umoéw i regulaminéw oraz sprawozdan w zakresie
ochrony Srodowiska,

13) wydawanie decyzji nakazujgcych przedsiebiorcom/instytucjom, ktérych dziatalnosc
negatywnie oddziatuje na Srodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynno$ci
zmierzajacych do ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko,

14) wydawanie decyzji wstrzymujgcej uzyskanie instalacji prowadzonej przez osobe
fizyczng w ramach zwyktego korzystania ze Srodowiska,

15) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie oraz prowadzenie publicznie
dostepnego wykazu danych zawierajgcych informacje o Srodowisku i jego ochronie.

16) wspbtpraca z innymi jednostkami przy organizacji i realizacji zadan zwigzanych
z ochrong $rodowiska,

17) wspieranie dziatan majacych na celu wykorzystanie odnawialnych zrodet energii,

18) monitoring sktadowiska odpadéw,

19) nadzér nad wynikami badan wody, informowanie spoteczenstwa o aktualnych wynikach,

20) koordynacja zadan zwiazanych z obowigzkiem wyznaczenia aglomeracji na podstawie
ustawy Prawo wodne,

w zakresie ulvlizacji azbestu

1) organizowanie programu i realizacja bezptatnego wywozu i utylizacji azbestu,
2) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji odpadow azbestowo-cementowych w gminie,
3) prowadzenie postepowan w zakresie udzielania dofinansowan dla mieszkancéw przy
unieszkodliwianiu wyrobéw zawierajgcych azbest,

w zakresie pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych:

1) monitoring osiggniecia celéw i rezultatéw zrealizowanych projektéw ze Srodkéw Unii
Europejskiej:



a) przygotowanie bazy danych niezbednych do monitoringu,

b) wspétpraca z zarzadcami obiektow,

c) biezace gromadzenie danych niezbednych do przygotowania sprawozdan,

d) monitoring przychoddw i kosztéw uzyskiwanych na obiektach podiegajacych
monitoringowi,

e) prowadzenie kampanii reklamowej zrealizowanych inwestyc;ji.

2) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan w zakresie rozliczania inwestycji
do instytucji przekazujgcej srodki zgodnie z wytycznymi.

3) prowadzenie i gromadzenie niezbednej dokumentacji dotyczacej zrealizowanych
projektow.

4) prowadzenie korespondenc;ji z instytucjg zarzadzajaca.

5) monitorowanie programéw i funduszy pod katem mozliwosci pozyskania $rodkow
zewnetrznych,

6) inicjowanie projektow wspdlnie z innymi partnerami.

7) wspétdziatanie z referatami urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
opracowywania projektéw i przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie zadan ze
srodkéw pozabudzetowych,

8) sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych,

9) udziat w przygotowywaniu dokumentéw programowych z zakresu rozwoju lokalnego,
pod katem ich wykorzystania w procesie aplikacji do funduszy zewnetrznych,

10) sporzadzanie uzupetnien wnioskow, wyjasnien odwotan od decyzji organéw
uczestniczacych we wdrazaniu projektéw unijnych, nadzorowanie procedur,
podpisywania umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow,

11) koordynowanie, nadzér i biezacy monitoring procesu aplikacyjnego, realizacji oraz
rozliczania poszczegélnych projektéw w Urzedzie,

12) konsultowanie dokumentacji dotyczacych projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych, pod katem ich zgodnosci z wymaganiami programowym,

13) promocja projektéw wdrazanych z udziatem srodkéw unijnych.

w zakresie planowania i realizacji inwestycji:

1) przyjmowanie i gromadzenie wnioskéw w zakresie potrzeb inwestycyjnych gminy,

2) opracowywanie rzeczowo-finansowe zgtoszonych zadan inwestycyjnych
z uwzglednieniem dofinansowania ze zrodet krajowych i zewnetrznych,

3) przygotowywanie rocznych i wieloletnich planéw i programéw inwestycyjnych oraz zasad
polityki inwestycyjnej gminy, w tym zadan jednostek pomocniczych gminy ,

4) wspotpraca z referatami w zakresie stanu prawnego nieruchomosci dla celéw

inwestycyjnych i realizacji planéw przestrzennych, koncepcji programowo-
przestrzennych,
5) przygotowywanie zakresu rzeczowego i szczegbtowych zatozen projektowych

dotyczgcych rozwigzan funkcjonalno-uzytkowych i ekonomicznych dla zlecanych
dokumentac;ji projektowych ,

6) wspotpraca przy opracowywaniu dokumentaciji przetargowych i wnioskéw o udzielenie
zamowienia publicznego celem wyboru wykonawcéw prac projektowych, robét
budowlanych, nadzoru inwestorskiego,

7) nadzor nad pracami projektowymi, egzekwowanie wtasciwej, terminowej i zapewniajacej
oczekiwane rezultaty realizacji umowy o te prace,



8) wspotpraca z projektantem w przypadku probleméw prawnych w trakcie realizacji
zamowienia na wykonanie dokumentacji projektowej,

9) uzyskiwanie decyzji administracyjnych - pozwolen na budowe niezbednych -
dla wtasciwego prowadzenia procesu realizacji inwestycji,

10) uzyskiwanie niezbednych uzgodnien, opinii, zgéd, pozwolen, kompletnych opracowan
projektowych oraz ich odbiér i rozliczanie — wspétpraca w tym zakresie z PSP, PIP,
Konserwatorem, Sanepidem i innymi,

11) zapewnienie realizacji robét budowlanych zgodnie z wymogami prawa budowlanego
poprzez wtasciwg dokumentacje procesu,

12) merytoryczne przygotowanie dokumentéw do postepowan przetargowych / kosztorys
inwestorski, dokumentacja projektowo-wykonawcza, przedmiary rob6t / i udziat
w pracach komisji przetargowych,

13) przekazywanie placéw budoéw Wykonawcom celem realizacji inwestycji,

14) sprawowanie nadzoru i kontroli realizacji inwestycji oraz oceny wykonania prac
stosownie do umowy zawartej z Wykonawca,

15) powotywanie inspektora nadzoru i wspéidziatanie w zakresie egzekwowania
obowigzkéw wynikajacych z zawartych uméw z wykonawcami umoéw pod katem
zgodnosci realizacji buddw z projektami i pozwoleniami na budowe oraz obowigzujgcym
prawem,

16) organizowanie i uczestnictwo w komisjach odbioru zadan inwestycyjnych,

17) zawiadamianie o zakonczeniu budowy Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
i udziat w kontrolach budowy prowadzonych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego i inne instytucje,

18) uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie zrealizowanych obiektéw budowlanych,

19) dokonywanie protokolarnego odbioru inwestycji i przekazywanie zrealizowanych zadan
do eksploatacji i wtasciwym podmiotom,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem w urzadzenia i niezbedne budowle
oraz sieci uzbrojenia terenu,

21) prowadzenie ewidencji zadar inwestycyjnych i rejestru dokumentacji projektowej,

22) obstuga okresu gwarancyjnego:

a) organizowanie przegladoéw przed uptywem okresu gwarancyjnego,

b) organizowanie odbioréw ostatecznych po uptywie okresu gwarancji,

c) udziat w przegladach i odbiorach w okresie gwarancji realizowanych przez inne
jednostki miejskie,

d) wykonywanie czynnosci dotyczacych zabezpieczenia i realizacji roszczen z tytutu
rekojmi i gwarancji udzielonych przez wykonawcéw,

22) sporzgdzanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji inwestycji,

23) opracowywanie wnioskéw i dokumentacji w zakresie uzyskania dotacji i funduszy
pomocowych i strukturalnych $rodkéw finansowych z réznych instytucji
na finansowanie inwestycji,

25) rozliczanie kosztéw realizowanych zadan obejmujace:

a) zadania inwestycyjne realizowane z wiasnych srodkéw finansowych,

b) zadania inwestycyjne realizowane jako zadania wspélne z innymi podmiotami,

c) zadania inwestycyjne realizowane z udziatem srodkéw zewnetrznych,

d) przekazywanie dowodem OT lub PT na majagtek uzytkownika zrealizowanego
zadania,

21) planowanie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa grzewcze.



w zakresie drogownictwa:

1) opracowywanie planéw rozwoju sieci gminnej oraz chodnikéw przy drogach,

2) opracowywanie projektéw planéw finansowania, remontu, utrzymania i ochrony drég
oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) prowadzenie zadan w zakresie drog, obiektdw inzynieryjnych i inzynierii ruchu, w tym
opracowanie projektéw zmian organizacji ruchu drogowego,

4) koordynacja, przygotowywanie, analiza, opiniowanie, weryfikacja materiatéw
projektowych dla zadari budowlanych, przebudowy i modernizacji oraz remontéw drég
w obrebie pasa drogowego a takze kanalizacji deszczowej przy drogach gminnych,

5) wydawanie w drodze decyzji administracyjnej zezwolen na zajecie pasa drogowego wraz
z okre$leniem warunkéw przywrécenia pasa drogowego do poprzedniego stanu
uzytecznosci oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

6) egzekwowanie natozonych zobowigzan stron w sprawie przywrécenia pasa drogowego,
drég gminnych do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia,

7) wydawanie w drodze decyzji administracyjnej zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym
obiektéw budowlanych lub urzgdzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego,

8) prowadzenie ogdtu spraw zwigzanych z umieszczeniem reklam w pasie drogowym,

9) opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji obiektéw budowlanych od strony drég gminnych,
zgodnie z ustawg o drogach publicznych,

10) wydawanie w drodze decyzji administracyjnej zezwolen na lokalizacje zjazdu z drogi
gminnej zgodnie z ustawg o drogach publicznych,

11) prowadzenie ewidencji drég, obiektow mostowych, przepustéw, itp.,

12) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich ze
szczeg6lnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego i
planowanie ich remontéw interwencyjnych i zabezpieczajgcych,

13) planowanie remontéw biezacych drég, chodnikéw, mostéw i przepustow, itp.,

14) koordynowanie i nadzér w zakresie letniego i zimowego utrzymania drdg, czystosci na
drogach i placach na terenie Gminy - okreslenie zakresu rzeczowego, kontrola
wykonania oraz rozliczenie finansowe,

15) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez uzytkownikdw,

16) wprowadzenie, utrzymanie oraz organizacja oznakowania pionowego i poziomego oraz
nadzér nad jego konserwacjg,

17) wspodtdziatanie z zarzadcami innych drog na terenie gminy w zakresie remontéw
| utrzymania sieci drogowej w nalezytym stanie technicznym,

18) udziat w odbiorach dotyczacych roboét drogowych i dokonywanie rozliczen tych prac,

19) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych i okreslanie szczegdlnego
korzystania z drég,

20) wspotpraca ze stuzbami porzgdkowymi przy wprowadzaniu ograniczen badz zamykaniu
drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami
réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa 0séb i mienia,

21) nadzor w zakresie budowy, eksploatacji kanalizacji deszczowej na drogach gminnych
oraz mozliwosci podigczenia,

22) koordynacja dziatart inwestycyjnych na drogach publicznych zwigzanych z realizacja
przedsiewzigé, ktorych inwestorami sg partnerzy zewnetrzni, zaréwno publiczni jak
i komercyjni,



23) przejmowanie na stan Gminy infrastruktury wybudowanej przez inne podmioty za ich
srodki wtasne,

24) przygotowanie wnioskow o dotacje z funduszu ochrony srodowiska gruntéw rolnych na
budowe i modernizacje drég rolnych i rozliczanie zadan, przygotowanie sprawozdan
z pozyskanej dotacji,

25) utrzymywanie zieleni w pasach drogowych drég gminnych, w tym sadzenie, utrzymanie
oraz usuwanie drzew i krzewodw,

26) przygotowanie uchwat w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych oraz
ustalenia przebiegu istniejgcych drég gminnych,

27) wydawanie zezwolen na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem fub
bez o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone
w odrebnych przepisach oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

28) opiniowanie projektow oswietlenia miejsc publicznych i drég,

29) udziat w usuwanie skutkow klesk zywiotowych w zakresie uszkodzonej infrastruktury
drogowej,

30) wspétpraca z PZD w Biatymstoku i Zarzadem Drég Wojewddzkich w Biatymstoku
w zakresie rozwoju sieci drogowy i infrastruktury towarzyszacej na terenie gminy.



